PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT
SEKRETARIAT DAERAH

Jaon JendralSudieman No, 51 Tep. 31401 - 31402 - 34425 Padang.
: i

KEPUTUSAN SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI SUMATERA BARAT
NOMOR : 489/294.A/ Adpim-2023

TENTANG
JABAT PELAKSANA
o D A S AR, FOdPIRAN SEKRE TR DAERAN PROVIVS!
'SUMATERA BARAT
SEKRETARIS DAERAH PROVINS| SUMATERA BARAT,
Menimbang :  bahwa untuk melaksanakan ketentuan Pasal 30 Peraturan Gubernur

‘Sumatera Barat Nomor 6 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan

Informasi dan Dokumentasi Di Lingkungan Pemerintah Provinsi

Sumatera Barat perlu menetapkan Keputusan Sekretaris Dacrah

Provinsi Sumatera Barat tentang Penunjukan Pejabat Pengelola

Nkrmasl i Doomcsial Paloam, Fole Birs Administrasi
pinan Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Barat;

Menginga 1. Undang Undang Nomr 61 ahun 1958 rtang Pncipan Undang-
omor 19 Tahun 1957 tentang Pembentian
‘Swatanare Tinghat | Sapater Baat, Jamb dan
Rl schage Unioog Frdtag b fegem gl Tdocec
Tahun 1958 Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1646};

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2008
Nomor 61, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4846);

3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik
(Lembaran Negara Republik Indoncsia Tahun 2009 Nomor 112,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor S038);

4 Untang Undang Nomor 23 Tebun 2014 tang Pemeritahan
erah, sebag
Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015 tentang Dbt KAdun
as undang Undang Nomor 23 Tahun 2019 entang Peeint
Dacrah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tah S Nomor
58, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia. oo 3679

5. Undang Undang Nomor 30 Tahun 2014 tentang Adminisirest

tahan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014

Nomor 292, Taimbahan Lembaran Negara Republk Indonesia Nomor
5601);

uran Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksan
Undng Undangan Nomor 14 Tabun 2008 tntang. Ketermukaan
Informasi Pubilk (Lembaran Negara Repubik Indonesia Tahun 201
Yo ‘Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
149)



7. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 35 Tahun 2010 tentang
Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Dacrah);

Peraturan Gubernur Sumatera Barat Nomor 6 Tahun 2017 tentang.
Pedntan Pengeeann Infornaal dan Dokumentasi Di Lingkungan
Pemerintah Provinsi Sumatera Baral

Mempehaan : Surat Bderan Mt Daam Negeri Nomor 356/4429/SJ tanggal
man Pelaksanaan Aksi Pencegahan dan Pemberantasan Korupsi
e Dacah Taun 2016 dan Tahun 2017,

MEMUTUSKAN:

Menetapkan :

KESATU  © Membentuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana
Bir Maiistrul Pmpioan ‘Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera

Barat, dengan r organisasi_sebagaimana_tercantum
lampian 1 yang “Merupakan bagian tdak terpisahikan dari keputusan

KEDUA  : Menunjuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana
Biro Administasi Pimpinan Sckelariat Daerah Provinsi Sunaters
Baral, dengan susunan personil seb
lampiran If yang merupakan bagian tidak Al dan keputusan
ini.

KETIGA  : Dalam melaksanakan tugasnya, sesuai dengan lampiran Ill Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pelaksana pada Biro Administrasi
Pimpinan Sekretariat Dacrah Provinsi Sumatera Barat bertanggung.
jawab kepada Sckretaris Dacrah melalui Kepala Biro Administrasi
Pimpinan Sekretariat Daerah Provinsi Sumatera Barat.

KEEMPAT  : Segala biaya yang timbul akibat ditetapkan Keputusan ini dibebankan

pada DPA Biro Administrasi Pimpinan Sckretariat Dacrah Provinsi
Sumatera Barat.

KELMA  : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.
Ditetapkandi Padang,
pada tanggal, 02 Agustus 2023
a.n SEKRETARIS DAERAH
ASISTEN ADMINISTRAS] UMUM
U.b KEPALA BIRO ADMI PIMPINAN

(URSALIM, AP, M.Si
Pembina Utama Muda
NIP. 19740608 199311 1 001




LAMPIRANT : KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH PROVINSI SUMATERA BARAT
NOMOR  : 483/294-4/ A9t -2
TANGGAL : 08 Acustus 123
TENTANG : PEMBENTUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMAST
'DAN DOKUMENTASI PELAKSANA PADA BIRO
AN SEKRETARIAT

PIMPIN.
DAERAH PROVINSI SUMATERA BARAT

'STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
PELAKSANA BIRO ADMINISTRASI PIPINAN SEKRETARIAT DABRAL PROVINS!

'BAGIAN MATERI BAGIAN

DAN KOMUNIKASI PROTOKOL
PIMPINAN

2.0 SEKRETARIS DAERAH

ASISTEN ADMINISTRASI UMUM
U.b KEPALA BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN

MURSALIM, AP, M.Si
Peiibina Utama Muda
NIP. 19740608 199311 1001



LAMPIRAN Il

TG

2404 [ ADpi ~ 203

: xgpumsm szmmms DAERAH PROVINS! SUMATERA DARAT

PEMBENTUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI
PE)

BIRO

LAKSANA PADA

SUSUNAN PEJABAT

BIRO ADMIMS’IRAS! P

NAMA
Mursalim AP, MSi

“Armiza Gusman, SH

Dian Maya Sari, SSTP

‘Maidia Efrani, S.Sos

‘Annisa Yuswanita, SE

'PROVINSI SUMATERA

JABATAN

Pimpinan

dan Kepegawaian

Abli Muda.

‘Analis Perencanaan
Evaluasi dan Pelaporan

1 D PEI
MPINAN SEKRETARIAT DAERAH
BARAT

Kepala Biro Administrasi
Kepala Bagian Percncansan

Kasubag Tata Usaha
JFT Analis Kepegawalan

TKEDUDURAN DALAM TiM |
Pembina/PPID Pelaksana

‘Bidang Pengolahan Data.
dan Pengelolasn Informasi
‘Sekretaris
Anggola

‘Anggota.

Muda

6| Dede Pratama, S.STP Fenyusun Laporan oo
Keuangan
Foni Palra Hareia, SSTP | Pevusun Program & | Anggota
Aoews
8 | Sugivarti, S.pd Anggota
‘Sumber Daya Manusia
Aparatue
9 | Riza Yuli, SKom nggoia
Sumber Daya Manusia
Aparatur
10 | Herwin, SAP pata Anggota
11| Rest Alita Fisenda, A.Md Pengelola Barang Anggota
Negara
2 [ warida Yot Bendabara Aoggola
13 | Af Yunarti, AMd oo g
14 | Marwansyah, SIP Kepala Bagian Materi dan | Bidang Pelayanan
Komunikasi Pimpinan | Informasi dan
Dokumentasi
15 [Ade Rem Puira, SSos | JFT Pranata Humas Al | Anggota
MiKom Muda
16 | Nowandre Satria, SIP MPA | JFT Pranata Humas ‘Angzota
Ms Pertama
17| Budi A, SE. JFT Pranata Humas Abli | Anggota

Budi Sanjaya, S Kom

Pengelola Dokumentast

g0
il




e, e
19 | Tonny Firmansyan, Ava___| Prvata Humas oy
20 | Novear Amin Ario Fengeioh Dokumentasi | Anggoa
21 [Yest Fengadministrasi Umum | Anggota
22 | Murtina nggota
2 [Aorar Fengadmimisirasl Umm | Anggota

2+ | Ade Praam, S.STP, MM | Kepala Bagian Protokol | Bidang Fasiltasi Sengketa
formasi
25 | Eko Kurnawan, S.Kom FT Pranata Humas Al | Anggota

Muda
26 | Benny Prim, SIF P Pranata llumas ARl | Anggota
Muda
27 | Nurmala AH Rabimola, S.STP, | JFT Pranata Humas Abli | Anggota
usi
28 | Dicki Ikandar, SE Fetugas Protokol =
29 | Muammar Fauzan, S.5Tp | Pevagas Protakol Tnggoa
£ , S:Kom g
31 | Riana Sar, S 508 Pranata Jamuan Toggoia
32 | Lengao Genl, S.STP, MM Pranata Jamuan Hnggoa
33 [ade Mia Syivia Syahputs, | Frenaa Acar Toggoia
sste
34 | Sivirgin Latista 5.57F, M1 Toggota
35 | Frdaus, AMd g
36 | M Arief Budiman, AMG gz
‘.0 SEKRETARIS DAERAH
ASISTEN ADMINISTRASI UMUM
U.b KEPALA BIRO ADMINT PIMPINAN

SURSALIV, AP, M.Si

Pem
NIP. 19740608 199311 1001



LAMPIRAN Il : KEPUTUSAN SEKRETARIS DAERAH PROVINSI SUMATERA BARAT
NOMOR  : 41 o 3083
3

TANGGAL
TENTANG : PEMBENTUKAN PEJABAT

TUGAS A INFORMASI DAN KSANA BIRO
'ADMINISTRASI PIMPINAN SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI SUMATERA BARAT

a. Mengklasikasikan informas yang tedir

1) Informasiyang waib disediakan dan dimumian sccara berkala;

2) Informasi yang waiib diumumkan secara merta;

3 nlruasi ong vy i stp s an

4 Informasi yang

e o ata permintasn normast ublk yang digukan ok

pemobion informasi publik

. Mengkoordinasikan dan mengkonsolidasikan pengumpulan bahan informasi
dan dokumentasi yang ada di lingkungannnya;

4. Mengkoordinasikan dan dokumentasian, penyediaan dan pelayanan informasi
yang ada di ingkungannya

Melakukan me.u.m inormasi dan dokumentasi yang ada di

lingkunganny

Menyedigan mcmms dan dokumentasi yang ada di lingkungannya untuk di

akses oleh

ko iensiasi iormast yang_ dikecualian. untukdisampellan
PPID Utama; dan

i Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yang ada di lingkungannya

kepada PPID Utama sccara berskale.

«

=

2. Sekretaris, bertugas sbb :
a. Memfasilitasi pelayaan informasi publik meliputi sarana dan
peaycenggrianpelayanan ormas den
b. Membantu PPID Pelaksana dalam menyusun standar prosedur operasional
informasi publik

3. Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi, bertugas sbb;
a. Membantu
b. Menjamin pemenuhan hak warga Negara untuk memperoich akses informasi

publik;

. Menctaphan stadr baya perolehan salivan inormasi;

d. Menetapkan dan memutakhirkan secara berkala daftar informasi publik yang
dikelola;

e I 3

& Memutakhirkan secara berkala dafar informasi publik.

4. Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentas, bertugas sbb ;
Menyiapkan i

b. Melaksanakan proses penyimpanan, dan pendokumentasian arsip pelayananan
informasi publik



<.

‘mekanisme internal PPID Pelaksana
4. Mengelok

offine
‘maupun online;
e i
‘maupun online;
£ Menyediak:
e i baik T line maupun
h
i
5. Bidang Fasiltasi Sengketa Informasi, bertugas sbb;
a kepada Ata Keberatan

‘yang diajukan oleh pemohon informasi publik;

b, i blik;

¢ Membantu dalam proses pengujisn dan pengklasifkasikan serta ujl
Konsekuensi informasi publik; dan

d. Membantu menyelesaikan sengketain formasi publk.

i SE}
ASISTEN ADMINISTRASI UMUM
Ub KEPALA BIRQ ADM! PINAN

MURSALIM, AP, M.Si
Pembina uda
NIP. 19740608 199311 1 001



