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Bidang Fasilitasi Pencatatan Sipil
Substan51 Fasﬂﬂasr Sarana dan Prasarana Capil

MERANCANG DAN MEN' U ERANGKA ACUAN KEGIATAN
DAN SK KEPALA DINAS PELAKSANAAN KEGAITAN SUBSTANS!
FASILITASI SARANA DAN PRASARANA PENCATATAN SIPIL

1. Peraturan PreSIden Nomor 96 Tahun 2018

2. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019.

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 53 Tahun 2019.
4. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 104 Tahun 2019.
5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 108 Tahun 2019,
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 109 Tahun 2019.

1. Min SLTA/ST
2. Memiliki kemampuan mengoperasikan komputer.
3. Menguasai Pencatatan Sipil

—|PERALATAN/PERLENGKAPAN ©

1. SOP Menyusun Rencana Kerja pada Substans: Fasmtasl Sarana lan Prasarana

Pencatatan Sippil 1. Komputer.
2. SOP Menyusun Rencana Kerja pada Substansi Fasilitasi Pencatatan Sipil
3. SOP Penyusun perumusan bahan kebijakan Bidang Fasilitasi Pencatatan Sipil 2. Printer
4. SOP Melakukan Penataan Tata Kelola Pelaksanaan Pencatatan Sipil Skala Provinis |3. ATK.
15. 80P Melakukan Pemantaatan Data Atas Peristiwa Penting
, SOP Melakukan Souaﬂsasl Terkait Pencatatan Sipil
ATAN . - |PENCATATAN DAN PENDATAAN :

b tidak dntaksanakan maka tidak ada pedoman dan kerangka acuan ur\tuk
melaksanakan kegiatan, kegiatan tidak akan berjalan dengan lancar

Dokumen akan disimpan dan dipergunakan sebagai pedoman untuk pelaksanaan kegiatan
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Kegiatan : Merancang dan menyusu; .
& yusun kerangka acuan kegiatan dan SK Kepala Dinas Pelaksanaan Kegiatan Substansi Fasilitasi Sarana dan Prasarana Pencatatan Sipil
. Pelaksana Mutu Baku Ket
0. Kegiatan
7 Kadis Kabid | Kasi/japung | Staf | oIV "gl’;‘;:l{ Waktu Output
1 | Arah kebijakan umum penyusunan Rapat ‘ 1jam Tersusunnya
kerangka acuan kegiatan dan SK Kepala kerangka
Dinas Pelaksanaan Kegiatan Substansu acuan kegiatan
2 Arahan teknis penyusunan kerangka Arahan dan 1jam dan SK Kepala
acuan kegiatan dan SK Kepala Dinas E kebijakan Kadis Dinas
Pelaksanaan Kegiatan Substansu Pela‘ksanaan
3 | Rapat teknis/intern seksi untuk Rapat Teknis | 2 jam gegli;an'
penyusunan kerangka acuan kegiatan dan > I I ubstansi
SK Kepala Dinas Pelaksanaan Kegiatan (S ls’asmt;asdxzi
Subs 1 Araha i P?'Z:ianan
4 | Draft konsep kerangka acuan kegiatan dan ol afll(a 4 hari e orusnd
SK Kepala Dinas Pelaksanaan Kegiatan :l = d;ﬂ;g n Sipil serta SK
Substansi .
= i Kepala Dinas
5 | Penetapan kerangka acuan kegxatan_ dan }2;3(& d};flnss;p 3 hari Tirlr]x
SK Kepalz Dinas Pelzksanaan Kegiatan —B Pelaksanaan
Substznsi = Hegiatan
& | Pengeszhan keranghka aazankegia_mn dzn KAK dan SK 2jam -t
| SX Kepzla Dinas Pelaksanaan Kegiatan Cj Fasilitasi
| Substansi { ! Sarana dzn
| ! Prasaranz
| ; Pencatztan
1 ] !
4 g i




