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tsidang PIAK dan Pemanfaatan Data
$eksi Keriaeama dan lnovaei Pelayanan

NAMA SOP : PENGUMPULAN DAN PENGHITUNGAN DATA KINERJA
PEMANFAATAN DATA KEPENDUDUKAN

DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Peraturan MenteriDalam NegeriNomor25 Tahun 2011
2" Peraturan Menteri Dalarn NegeriNo.6l Tahun 2015
3. Peraturan Gubernur Sumatera Earat Nomor 51 Tahun 2017
4. SE Gubernur No.47'1.13/10759/Dukcapil Tahun 2017
5. Surat lzin Gubemur Sumatera Barat tentang Pemanfaatan NlK, KTP-el dan Data
Kependudukan Tahun 2017
6. PKS tentang Pemanfaatan NlK, Data Kependudukan, KTP-elantara DPPKBKPS
dengan OPD lingkup Provinsi$umatera Barat Tahun 2018.

Min D3 Komputer.

KETERKAITA}I: PERALATAN'PERLENGKAPAN :
1. SOP Pemberian lzin Pemanfaatan Data.
2. SOP Penandatanganan Naskah Perjanjian Kerjasama.
3. $OP Layanan Data dan lnformasiKependudukan.
$. SOP Pemberian Hak Akses Database Kependudukan
i. SOP Pengendalian dan Pengamanan Pemanfaatan Data Kependudukan

1. Komputer
2. Printar

IERINGATAN : PENCATATAN DAH PENDATAAN :
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Prosedur

No. Kegiatan Pelaksana Mutu Baku
KetaranganSekretariat Kabid KasiKlF Staf Kelenokapan Waktu Output

1

Vlemberi arahan kepada Kasi untuk membuat Daftar
)emanfaatan Data Kependudukan oleh OPD lingkup
remprov, Sumatera Barat, G) Disposisi 10 menit

Disposisi(arahan dan
petunjuk)

2

Memberi petunjuk kepada Staf untuk membuat Daftar
Pemanfaatan Data Kependudukan oleh OPD dan
mengumpulkan data dukung pemanfaatan data
kependudukan oleh OPD.

Disposisi 10 menit
Disposisi(arahan dan

petunjuk)

3

Membuat Daftar Pemanfaatan Data Kependudukan oleh
OPD dan memasukan semua informasi yang terkait
berdasarkan data dukung pemanfaatan data yang ada Disposisi 2iam

Daftar Pemanfaatan
Data Kependudukan

oleh OPDkedalam Daftar Pemanfaatan Data tersebut (Pemanfaatan
Data Kependudukan, Pemanfaatan NlK, dan KTP-el).

4
Menghitung jumlah pemanfaatan data kependudukan
berdasarkan Daftar Pemanfaatan Data oleh OPD yang
telah diisi dan melaporkan kepada Kasi.

Daftar Pemanfaatan
Data Kependudukan

oleh OPD
15 menit

Daftar Pemanfaatan
Data Kependudukan

oleh OPD

5

Menerima Daftar Pemanfaatan Data serta melakukan
analisa, evaluasi dan membuat Laporan kepada Kabid
terkait Jumlah Pemanfaatan Data Kependudukan oleh
OPD sebagai bahan untuk Penqukuran Kineria.

Daftar Pemanfaatan
Data Kependudukan

oleh OPD
2 jam

Laporan
Pemanfaatan Data

Kependudukan

6

Menerima Laporan Evaluasi terkait Jumlah Pemanfaatan
Data Kependudukan oleh OPD sebagai bahan untuk
penyusunan Laporan Kinerja Bidang, melakukan
penyusunan Laporan Kinerja Bidang dan menyampaikan
kepada Sekretariat.

Laporan
Pemanfaatan Data

Kependudukan
3 jam LAKIP Bidang

7
Menerima dan memeriksa Laporan Kinerja Bidang sebagai
bahan untuk penyusunan Laporan Kinerja Dinas. ()- J LAKIP Bidang 15 menit

Dokumen (bahan)
untuk LAKIP Dinas


