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PENGERTIAN Penyusutan rekam medis adalah suatu kegiatan pengurangan berkas rekam medis dari
aktif ke inakiif dari rak penyimpanan.
Pemusnahan rekam medis adalah Suaty proses kegiatan penghancuran secara fisik arsip
rekam yang telah berakhir fungsi dan nilai gunanya.
1. Mengurangi jumlah berkas rekam medis yang semakin bertambah.
2. Menyiapkan fasilitas yang cukup untuk tersedianya tempat penyimpanan berkas rekam
TUJUAN medis yang baru.
3. Tetap menjaga kualitas pelayanan dengan mempercepat penyiapan rekam medis
4. Menyelamatkan rekam medis yang bemilai guna tinggi
KEBIJAKAN Surat Keputusan Direktur Nomor : 445/ /RSAM/2022 Tentang Revisi Kebijakan Pelayanan
Rekam Medis di RSUD Dr. Achmad Mochtar Bukittinggi
1. Tentukan rekam medis yang bemilai guna dan tidak bernilai guna dilihat berdasarkan tahun
kunjungan terakhir
2. Pilah rekam medis yang aktif dan inaktif dari rak penyimpanan dengan cara melihat tahun
kunjungan terakhir minimal 5 tahun terhitung dari tanggal terakhir pasien berobat.
3. Catat rekam medis pada buku retensi/pertelaahan terdiri dari nomor rekam medis, nama,
alamat, tanggal kunjungan terakhir, poliklinik/ ruang rawat
4. Simpan rekam medis ke tempat in aktif
5. Bentuk tim pemusnahan berdasarkan surat keputusan Direktur
PROSEDUR 6. Sortir atau pisahkan arsip rekam medis yang memenuhi syarat untuk dimusnahkan dari
tempan penyimpanan in aktif
7. Ambil lembaran resume, ringkasan masuk dan keluar dan lembaran rekam medis yang
wajib di lestarikan
8. Buat form pertelaan pemusnahan no, no mr, tahun, jangka waktu dan diagnosa akhir
9. Buat berita acara pelaksanaan pemusnahan diketahui Direktur Rumah Sakit dan dikirim
kepada Gubemur Sumatera Barat dan kepala Direktur Jendral Pelayanan Medis
Departemen Kesehatan Republik Indonesia
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