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Disahkan Oleh

Nama SOP

1

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Undang - undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik

Peraturar Komisi Informasi No. 1 Tahun 2021 tentang Pengklasifikasian Informasi
Publik

Peraturah Pemerintah No. 61 tahun 2010 tentang Pelaksanaan undang -undang No.

14 tahun 2008 tentang keterbukaan informasi publik
Peératuran Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor 17 Tahun 2010 tentang

1. Pendidikan Minimal Sarjana

4. Memahami tata pembukuan

2. Memahami UU Keterbukaan Informasi Publik
3. Memiliki Settifikat pelatihan dan seminar komunikasi efektif

5. Memiliki pengetahuan mengenai pelayanan informasi publik

4 Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Komunikasi dan Informatika. 6. Memiiki Tata krama
Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan
1 Masyarakat yang membutuhkan informasi publik dari Dinas BMCKTR 1. Formulir Isian
2 SOP Pelayanan Informasi Publik 2. Komputer
3. Jaringan internet
4. Telepon
5. Formulir
6. Alat Tulis Kantor
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik maka akan mengganggu proses
permintaan informasi publik

1. SK Datftar Informasi Publik

2. Soft copy dan Dokumentasi
pengumuman informasi publik




S~

o

STANDAR PENGUMUMAN INFORMASI PUBLIK

Pelaksana Pendukung
no Kegiatan PPID Petugas PPID kelengkapan waktu output Keterangan
1 | Mengumumkan Informasi Dokumen Informasi Publik Tentatif | Publikasi Informasi Wajib: memperhatikan Aksesibilitas
Publik yang ada di bawah l||| sesuai SK Daftar Informasi Publik bagi Penyandang Disabilitas
wewenang PPID Publik yang telah disahkan
2 | Menyebarluaskan Informasi Konsep konten Informasi Publik | Tentatif | Konten Informasi Penyebarluasan  melalui:  papan

Publik

Publik

pengumuman; laman resmi (Website)
PPID dan/atau Badan Pusat Statistik;
media sosial PPID dan/atau Badan
Pusat Statistik; Portal Satu Data
dan/atau; Aplikasi berbasis teknolog
informasi  Penyeberluasan  wajib:
memperhatikan Aksesibilitas
Penyandang Disabilitas; paling sedikit
dilengkapi dengan audio, visual,
dan/atau Braille.




