
RINGKASAN INFORMASI PROGRAM DAN KEGIATAN  

BIRO UMUM TA. 2018 

 

Mempertimbangkan tugas pokok dan fungsi Biro Umum dan program prioritas 

pembangunan RPJMD Provinsi Sumatera Barat 2016-2021 serta penjabaran tujuan 

dan sasaran serta strategi dan arah kebijakan yang telah dirumuskan, maka Biro Umum 

merumuskan 8 (delapan) program, yang terdiri dari 44 (empat puluh empat) kegiatan 

pada Perubahan Renstra ini yang efektif di TA 2018. 

Untuk dapat mengimplementasikan tujuan strategis, yang dioperasionalisasi 

melalui strategi dan kebijakan, maka dalam lima tahun ke depan program dan kegiatan 

yang direncanakan untuk mewujudkan sasaran strategis, meliputi: 

 

I. PROGRAM PELAYANAN ADMINISTRASI PERKANTORAN 

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Penyediaan Jasa Surat Menyurat 

2. Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 

3. Penyediaan Jasa Kebersihan, Pengamanan dan Sopir Kantor 

4. Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor 

5. Penyediaan Jasa Jaminan Barang Milik Daerah 

6. Penyediaan Alat Tulis Kantor 

7. Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan 

8. Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 

9. Penyediaan Jasa Peralatan dan Perlengkapan Kantor 

10. Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-undangan 

11. Penyediaan Bahan Logistik Kantor 

12. Rapat-Rapat Koordinasi dan Konsultasi Dalam dan Luar Daerah 

13. Penyediaan Jasa Pembinaan Fisik dan Mental Aparatur 

14. Penyediaan Makanan dan Minuman 

15. Penyediaan Jasa Jaminan Pemeliharaan Kesehatan PNS, Kepala Daerah 

dan Wakil Kepala Daerah 



 

II. PROGRAM PENINGKATAN SARANA DAN PRASARANA APARATUR 

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Pengadaan Meubeleur 

2. Pemeliharaan Rutin/Berkala Alat Studio, Alat Komunikasi dan Alat Informasi 

3. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Gedung Kantor 

4. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Kendaraan Dinas/ Operasional 

5. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Peralatan dan Perlengkapan Kantor 

6. Pemeliharaan Rutin/Berkala Komputer dan Jaringan Komputerisasi 

7. Pengelolaan Pengawasan dan Pengendalian Asset SKPD 

8. Rehabilitasi Sedang/Berat Gedung Kantor 

9. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Instalasi dan Jaringan 

10. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Mobil Jabatan 

11. Pengadaan Kendaraan Dinas/ Operasional 

12. Pengadaan Peralatan/Perlengkapan Rumah Jabatan/ Dinas/ Mess 

13. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Rumah Jabatan/Dinas/ Mess 

14. Pemeliharaan Rutin/ Berkala Peralatan dan Perlengkapan Rumah Jabatan/ 

Dinas/ Mess 

 

III. PROGRAM PENINGKATAN DISIPLIN APARATUR 

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Kelengkapannya 

2. Pengadaan Pakaian Kerja Lapangan 

3. Pengadaan Pakaian Khusus Hari-Hari Tertentu 

IV. PROGRAM PENINGKATAN KAPASITAS SUMBER DAYA APARATUR 

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan 

 

V. PROGRAM PENINGKATAN PENGEMBANGAN SISTEM PELAPORAN 

CAPAIAN KINERJA DAN KEUANGAN 

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Penyusunan Perencanaan dan Penganggaran SKPD 



2. Penatausahaan Keuangan SKPD 

3. Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD 

 

VI. PROGRAM PENINGKATAN PELAYANAN KEDINASAN  

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Penyediaan Jasa Pelayanan Tamu Pemerintah Daerah 

2. Peringatan Hari-Hari Besar Nasional 

 

VII. PROGRAM PENGEMBANGAN MANAJEMEN PELAYANAN PUBLIK 

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Peningkatan Pelayanan Keprotokolan  

2. Rakor Keprotokolan 

 

VIII. PROGRAM PENINGKATAN DAN PENGEMBANGAN PENGELOLAAN 

KEUANGAN DAERAH 

Kegiatan yang dilaksanakan untuk mendukung program ini adalah: 

1. Intensifikasi Penerimaan Retribusi Pemakaian Istana Bung Hatta 

2. Intensifikasi Penerimaan Retribusi Pemakaian Gedung Rohana Kudus 

3. Intensifikasi Penerimaan Retribusi Pemakaian Mess Bukit Lampu 


