DINAS BINA MARGA, CIPTA KARYA DAN TATA RUANG Nomor SOP wm
PROVINS! SUMATERA BARAT Tgl. Pembuatan DR @\
//:‘/

BIDANG CIPTA KARYA Tgl Revisi
Tgl.

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
Undang - undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang keterbukaan informasi publik 1. Pendidikan Minimal D 1ll atau sedarajat
2. tentang dan

1 (Lembaran Negara Rep Tahun 2008 Nomar B4, T Lemb e ik §
negara nomaor 4846) 3. Memah WIW P i publk i
2 PERKI nomor 1 tahun 2021 tentang standar layanan informasi publik
a Surat keputusan komis! informasi pusat nomor 01/KEP/Ketua-KIP//2018 tentang
Ketorkaitan — |PeraiataniP n
1 SOP Pelayanan Informasi Publik %mmw
2 Masyarakat terdampak 2, Soft Copy dokumen informasi publik

3 perangkat keras (Hadware) : laptop, printer, balpoint dan storage internal

[ Peringatan__ _Lﬁnmmmm
Prosedur penetapan dan p daftar inf publik adaiah salah sat

tugas dari komisi informasl pusat, apabila SOP ini tidak berjalan maka proses " 1 dan Elektronik

penetapan dan pemutkhiran daftar informas| publik pada PPID komisl informasi pusat

tidak berjatan




SOP PENETAPAN DAN PEMUTHAKIRAN DAFTAR INFORMASI

Pelaksana Mutu beku Ket.
Uraian prosedur Petugas PPID Petugas Syarat Waktu Output
Pelaksana PPID

Mengkoordinasikan Nota dinas 1 hari

pengumpulan informasi publik

di unit kerja

a. meniapkan informasi yang Draft DIP 3 hari | Draft DIP PPID )

dihasilkan dan dikuasai pelaksana di
bantu oleh

b. menginventarisir informasi PPID staff

sesuai sifat nya, yaitu tersedia dari masing-

setiap saat ,berkala, dan serta maAmg

merta bagian

c¢. menginventarisir jenis

informasi yaitu softfile dan

hardcopy

Memeriksa dan memilah 1 hari

informasi dari tiap bagian 0:

sesuai sifat dan jenisnya

Mengkompilasi ke dalam 3 hari Dokumen | PPID

daftar informasi public (DIP) pelaksana

> di bantu

oleh PPID
staff dari
masing-
masing
bagian

Mengkonsinyasikan Rumusan - 1 hari

o ||

I

Menetapkan daftar informasi 1 hari SK PPID

publik dalam bentuk .l

Keputusan PPID (atasan PPID)

Membuat laporan dan 2 hari

menyampaikan kepada PPID -—

utama

Mengkoordinasikan dengan 1 hari Dokumen

petugas PPID PPID




