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SOP UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

[Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik

2.  Undang-undang Nomor 25 Tahun 2009
tentang Pelayanan Publik

1.

Mempunyai kemampuan
menganalisa permasalahan serta
Mendokumentasikan Daftar Informsi
Publik

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun | 2. Memiliki kemampuan berkomunikasi
2010 tentang Keterbukaan Informasi dan koordinasi secara aktif
Publik 3.  Memiliki Surat Tugas sebagai
Petugas Pelayanan Infromasi Publik
dari PPID Pemerintah Provinsi
Sumatera Barat
[Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

i SOP Pendokumentasian Informasi
Publik
2. SOP Penguijian Konsekuensi

4,

3.

Daftar Informasi Publik
Komputer dan kelengkapannya
Komputer, printer dan jaringan
internet

[Peringatan

Pencatatan dan pendataan

lJika SOP tidak dilaksanakan, maka proses
pelayanan informasi tidak berjalan efektif

Disimpan dalam bentuk softcopy dan
hardcopy




Mengkoordinir Inventarisasi Informasi

Daftar Update dan

entatif

Berkas dokumen informasi yang

yang Berpotensi Dikecualikan telah terverifikasi dikecualikan
Menginventarisasi informasi yang Soft file Tentatif Soft file

berpotensi dikecualikan

Membuat daftar usulan informasi yang Soft file Tentatif Dokumen

berpotensi sebagai informasi yang

dikecualikan

Menyampaikan daftar usulan Daftar Usulan Tentatif Berkas Daftar Usulan Informasi
informasi yang berpotensi sebagai Informasi

informasi yang dikecualikan

Melakukan pengujian tentang Soft file Tentatif Soft file

konsekuensi atas informasi yang >

berpotensi dikecualikan

Memeriksa dan mempertimbangkan Daftar informasi Tentatif Lembar uji konsekuensi
informasi yang berpotensi sebagai

informasi yang dikecualikan ke dalam

lembar uji konsekuensi

Memberikan pertimbangan sementara Lembar uji Tentatif Draft Pengujian Konsekuensi
terhadap usulan informasi yang konsekuensi

berpotensi sebagai informasi yang

dikecualikan

Konsinyasi draft pengujian Draft Pengujian Tentatif Lembar uji konsekuensi
konsekuensi terhadap insformasi yang Konsekuensi

berpotensi sebagai informasi

dikecualikan

Menyampaikan lembar pengujian Lembar uji Tentatif Pertimbangan dan persetujuan
konsekuensi dan meminta konsekuensi Lembar pengujian konsekuensi

pertimbangan dan persetujuan
pimpinan badan publik




10.

Menyampaikan lembar pengujian

Lembar uji

Tentatif

Lembar uji konsekuensi

konsekuensi dan meminta konsekuensi
persetujuan pimpinan badan publik
1. Menetapkan informasi yang Lembar uji Tentatif Keputusan PPID
berpotensi sebagai informasi yang konsekuensi
dikecualikan menjadi informasi yang
dikecualikan dalam Keputusan PPID
12. Membuat laporan hasil pengujian Hasil pengujian Tentatif Laporan Hasil pengujian

konsekuensi
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