
LAPORAN DAFTAR ISI BERKAS ARSIP AKTIF
UNIT PENGOLAH: BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI SUMATERA BARAT

PERIODE: 01 JANUARI 2025 - 31 AGUSTUS 2025

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN

1 000.1.4 / 1 2025 - Fasilitas
Kantor

04/07/2025 2025 - Fasilitas Kantor 124

1 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

08-07-2025 DISPOSISI

2 Permohonan Fasilitasi Penggunaan Ruang
Rapat Istana Gubernur pada kegiatan
Pemberian Penghargaan kepada Tim
Penerapan SPM Provinsi Sumatera Barat

08-07-2025 Nota Dinas

3 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

08-07-2025 DISPOSISI

4 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

08-07-2025 DISPOSISI

5 Fasilitasi Ruangan Rapat 08-07-2025 Surat Dinas

6 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

08-07-2025 DISPOSISI

7 Fasilitasi Pelaksanaan Rapat Koordinasi
Pemerintah Provinsi dengan Pemerintah
Kabupaten/Kota se-Sumatera Barat

08-07-2025 Nota Dinas

8 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

08-07-2025 DISPOSISI

9 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

08-07-2025 DISPOSISI

10 Peminjaman Kendaraan untuk kegiatan
Rakornas Balai TIK se-Indonesia

08-07-2025 Surat Dinas

11 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan
Catatan: Sesuai ketersediaan

08-07-2025 DISPOSISI

12 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai ketersediaan

08-07-2025 DISPOSISI



13 Peminjaman Kendaraan untuk Rakornas
Balai TIK se Indonesia

08-07-2025 Surat Dinas

14 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan
Catatan: Seusai ketersediaan

08-07-2025 DISPOSISI

15 - Tindak Lanjuti
Catatan: fasilitasi sesuai ketersediaan &
koordinasikan

08-07-2025 DISPOSISI

16 Permohonan Peminjaman Auditorium
Gubernur

03-07-2025 Surat Dinas

17 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

03-07-2025 DISPOSISI

18 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

03-07-2025 DISPOSISI

19 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

01-07-2025 DISPOSISI

20 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

01-07-2025 DISPOSISI

21 Sehubungan dasar tersebut di atas,
dengan hormat kami ajukan permohonan
peminjaman ruang VIP BIM dalam rangka
Kunjungan Kerja Pangkoopsud I beserta
rombongan ke Lanud Sutan Sjahrir, untuk
menyambut kedatangan dan
keberangkatan tanggal 4 s.d. 5 Juli 2025
pukul 07.00 sampai dengan selesai.

01-07-2025 Surat Dinas

22 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

01-07-2025 DISPOSISI

23 - Tindak Lanjuti 01-07-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



24 Sehubungan Kunjungan Kerja Direksi PT
PLN (Persero) ke wilayah kerja PT PLN
(Persero) Unit Induk Distribusi Sumatera
Barat, mohon bantuannya untuk dapat
memberikan izin penggunaan fasilitas
ruang tunggu VVIP Bandara Internasional
Minangkabau (BIM) pada rentang
kedatangan (Arrival) dan keberangkatan
(Departure) pada tanggal : 1. Kedatangan
02 Juli 2025 pukul 15 :00 WIB 2.
Keberangkatan 04 Juli 2025 Pukul 11:00
WIB

01-07-2025 Surat Dinas

25 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

26-06-2025 DISPOSISI

26 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai arahan pimpinan
& koordinasi dengan panitia

26-06-2025 DISPOSISI

27 Maka Kami Dari Panitia Lentera
Bhakti,Bermaksud Untuk Menajukan
Permohonan Peminjaman Bus Pemprov
melalui Bapak Selaku Gubernur Provinsi
Melalui Bapak Selaku Gubernur Provinsi
Sumatera Barat

26-06-2025 Surat Dinas

28 Peminjaman Tempat 30-06-2025 Surat Dinas

29 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

30-06-2025 DISPOSISI

30 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

30-06-2025 DISPOSISI

31 - Tindak Lanjuti
Catatan: Untuk dapat difasilitasi sesuai
aturan

30-06-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



32 Sehubungan dengan akan
dilaksanakannya Kegiatan Launching ASN
Sumbar CorpU. Untuk itu, kami memohon
ijin untuk pemakaian tempat selama
pelaksanaan kegiatan dimaksud , pada :
Hari/tanggal : Rabu, 23 Juli 2025 Pukul :
08.00 s.d 12.30 WIB Tempat : Auditorium
Gubernur Sumatera Barat Demikian
disampaikan, atas bantuan dan
kerjasamanya di ucapkan terima kasih.

30-06-2025 Surat Dinas

33 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

30-06-2025 DISPOSISI

34 Dalam rangka mendukung swasembada
jagung untuk kemandirian pangan dengan
focus pada peningkatan produksi perlu
dukungan dari semua pihak, untuk itu akan
dilaksanakan rapat koordinasi pada :
Hari/Tanggal : Rabu / 25 Juni 2025 Waktu :
09.00 WIB – Selesai Selanjutnya mohon
bantuannya untuk peminjaman tempat
pelaksanaan kegiatan di Aula Kantor
Gubernur Sumatera Barat, dengan peserta
dan jadwal sebagaimana terlampir.

23-06-2025 Surat Dinas

35 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

23-06-2025 DISPOSISI

36 - Tindak Lanjuti
Catatan: Untuk difasilitasi sesuai aturan

23-06-2025 DISPOSISI

37 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

16-06-2025 DISPOSISI

38 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

16-06-2025 DISPOSISI

39 Peminjaman Ruang Rapat dan Kendaraan
Operasional

16-06-2025 Surat Dinas

40 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

11-06-2025 DISPOSISI

41 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

11-06-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



42 dalam rangka melaksanakan program kerja
bidang lingkungan hidup dan pertemuan
bulanan, persatuan istri insinyur indonesia
(PIII) PWK sumatera barat akan melakukan
kegiatan kunjungan, pada : hari/pukul :
selasa/17 juni 2025 pukul : 07.30-selesai
tujuan : KUPS "Bundo Gamaran" lubuk
alung, padang pariaman.

11-06-2025 Surat Dinas

43 - Tindak Lanjuti
Catatan: fasilitasi sesuai aturan

09-06-2025 DISPOSISI

44 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

09-06-2025 DISPOSISI

45 Peminjaman Aula kantor Gubernur 09-06-2025 Surat Dinas

46 Dalam rangka pelaksanaan musyawarah
pimpinan daerah (MUSPIMDA)
muhammadiyah kota Padang, dalam
rangka : laporan PDM kota padang,
program kerja dan penetapan ketua PDM
kota padang terpilih. yang akan
dilaksanakan, hari ahad, 15 juni 2025 dari
pukul 08.00 Wib-16.00 Wib. untuk itu kami
mohon kepada Bapak bantuan : 1.
pinjaman pemakain aula Kantor Gubernur
Sumatra Barat dan Fasilitasnya 2. snack
sebanyak 150 kotak 3. nasi sebanyak 150
kotak

02-06-2025 Surat Dinas

47 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai arahan pimpinan
& koordinasikan dengan panitai

02-06-2025 DISPOSISI

48 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

02-06-2025 DISPOSISI

49 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

08-06-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



50 Dalam rangka mendukung swasembada
jagung untuk kemandirian pangan dengan
focus pada peningkatan produksi perlu
dukungan dari semua pihak, untuk itu akan
dilaksanakan rapat koordinasi pada :
Hari/Tanggal : Kamis / 12 Juni 2025 Waktu
: 13.00 WIB – Selesai Selanjutnya mohon
bantuannya untuk peminjaman tempat
pelaksanaan kegiatan di Aula Kantor
Gubernur Sumatera Barat, dengan peserta
dan jadwal sebagaimana terlampir.

08-06-2025 Surat Dinas

51 - Tindak Lanjuti
Catatan: fasilitasi sesuai aturan

08-06-2025 DISPOSISI

52 Akan dilaksanakan Bimbingan Teknis
Pendamping Rehabilitas Sosial Pada :
Hari/Tanggal : Kamis/26 Juni 2025 Jam :
08.00 Wib s/d Selesai Jumlah Peserta : 60
Orang untuk kelancaran dan suksesnya
kegiatan tersebut, kami mohon izin untuk
dapat menggunakan aula besar gedung Tri
Arga sebagai tempat pelaksanaan kegiatan
dimaksud.

02-06-2025 Surat Dinas

53 - Tindak Lanjuti
Catatan: fasilitasi sesuai aturan

02-06-2025 DISPOSISI

54 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

02-06-2025 DISPOSISI

55 Akan dilaksanakan Bimbingan Teknis
Pendamping Rehabilitasi sosial pada : Hari
/Tanggal : Kamis /26 Juni 2025 Jam : 08.00
wib /selesai Jumlah Peserta : 60 Orang

02-06-2025 Surat Dinas

56 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

02-06-2025 DISPOSISI

57 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

02-06-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



58 Akan Dilaksanakan Bimbingan Teknis
Sosial Entrepreneur LKS dan PSKS Pada :
Hari /Tanggal : -Angkatan I ( Selasa,17 Juni
2025 ) -Angkatan II ( Rabu,8 Juni 2025 ) -
Angkatan III ( Selasa,24 Juni 2025 ) -
Angkatan IV ( Rabu,25 Juni 2025 ) Jam :
08.00 wib/selesai Jumlah : 80 Orang
/Angkatan

02-06-2025 Surat Dinas

59 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

02-06-2025 DISPOSISI

60 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

02-06-2025 DISPOSISI

61 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

02-06-2025 DISPOSISI

62 Dalam rangka melaksanakan Program
Kerja Bidang Lingkungan Hidup dan
Pertemuan Bulanan, Persatuan Istri
Insinyur Indonesia (PIII) PWK Sumatera
Barat akan melakukan kegiatan kunjungan
pada : Hari/Tanggal : Selasa/17 Mei 2025
Pukul : 07.30-selesai Tujuan : KUPS "Bundo
Gamaran" Lubuk Alung, Padang Pariaman

02-06-2025 Surat Dinas

63 - Tindak Lanjuti 02-06-2025 DISPOSISI

64 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk dapat difasilitasi

26-05-2025 DISPOSISI

65 Surat Peminjaman Aula Gubernur_biro
umum

26-05-2025 Surat Dinas

66 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

26-05-2025 DISPOSISI

67 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk dapat difasilitasi

26-05-2025 DISPOSISI

68 Surat Peminjaman Aula Gubernur_biro
umum

26-05-2025 Surat Dinas

69 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

26-05-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



70 - Proses Segera
- Untuk menjadi Perhatian
Catatan: Udp dan proses sesuai aturan

24-05-2025 DISPOSISI

71 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

24-05-2025 DISPOSISI

72 Rekomendasi Peminjaman Ruang Aula
Kantor Gubernur

24-05-2025 Surat Dinas

73 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk dapta difasilitasi

24-05-2025 DISPOSISI

74 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

08-05-2025 DISPOSISI

75 - Tindak Lanjuti
Catatan: laksanakan sesuai aturan

08-05-2025 DISPOSISI

76 Sehubungan dengan dilaksanakannya
perpisahan siswa SMP Negeri 3 Bukittinggi
Tahun Ajaran 2024/2025, yang
dilaksanakan pada : Hari/Tanggal :
Rabu/28 Mei 2025 Jam : 07.30 WIB s/d
selesai Tempat : Aula Istana Bung Hatta
Bukittinggi Kapasitas :Lebih Kurang 250
Kursi

08-05-2025 Surat Dinas

77 - Laksanakan
- Koordinasikan

07-05-2025 DISPOSISI

78 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk dapat difasilitasi

07-05-2025 DISPOSISI

79 Permohonan Peminjaman Auditorium
Istana Gubernur Sumatera Barat untuk
pelaksanaan Musrenbang RPJMD Provinsi
Sumatera Barat Tahun 2025-2029

07-05-2025 Surat Dinas

80 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

06-05-2025 DISPOSISI

81 rapat Pembahasan Permasalahan Tanah
UPTD Balai Pengawasan Mutu Barang
Dinas Perindustrian dan Perdagangan Prov.
Sumbar dengan Universitas Negeri Padang

06-05-2025 Surat Dinas

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



82 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk dapat difasilitasi

06-05-2025 DISPOSISI

83 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

03-05-2025 DISPOSISI

84 - Tindak Lanjuti
Catatan: fasilitasi ssi aturan

03-05-2025 DISPOSISI

85 Peminjaman Tempat 03-05-2025 Surat Dinas

86 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk dapat difasilitasi ssi aturan

22-04-2025 DISPOSISI

87 Rapat Koordinasi Pengendalian
Pembangunan Daerah dengan dana yang
bersumber dari Dana Transfer Daerah
Tahun 2025

22-04-2025 Surat Dinas

88 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

22-04-2025 DISPOSISI

89 Peminjaman Gedung Aula Kantor Gubernur
Sumatera Barat kegiatan Sosialisasi
Sosialisasi Gerakan Anti Tawuran, Narkoba,
Balap Liar, Pergaulan Bebas, dan LGBT
oleh Kapolda Sumatera Barat

14-04-2025 Surat Dinas

90 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

09-04-2025 DISPOSISI

91 - Tindak Lanjuti
Catatan: TL sesuai aturan

09-04-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



92 Berdasarkan Dokumen pelasanaan
Pergeseran Anggaran Satuan Kerja
perangkat Daerah (DPPA-SKPD) Dinas
Sosial Provinsi Sumatera Barat
DPPA/A.2/1.06.0.00.0.00.01.0000/001/2025
Tanggal 24 Maret 2025 program
Rehabilitasi Sosial akan Dilaksanakan
Bimbingan Teknis Managemen dan
Pengelolaan Panti Asuhan pada : Hari /
Tanggal : - Angkatan I ( Selasa,15 April
2025 ) : - Angkatan II ( Rabu,16 April 2025 )
: - Angkatan III ( Kamis ,17 April 2025 ) : -
Angkatan IV ( selasa,22 April 2025 ) Jam :
09.00 wib selesai Jumlah Peserta :63 Orang

09-04-2025 Surat Dinas

93 - Tindak Lanjuti
Catatan: Tindak lanjuti sesuai aturan

09-04-2025 DISPOSISI

94 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

09-04-2025 DISPOSISI

95 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

09-04-2025 DISPOSISI

96 Berdasarkan Dokumen pelaksanaan
pergeseran Anggaran satuan perangkat
Daerah (DPPA-SKPD) Dinas sosial Provinsi
Sumatera Barat
DPPA/A.2/1.06.0.00.0.00.01.0000/001/2025
tanggal 24 Maret 2025 Program
Rehabilitasi Sosial,akan dilaksanakan
Rapat Koordinasi Panti Asuhan se
Sumatera Barat Pada : Hari / Tanggal :
Rabu /23 April 2025 Jam : 09.00 Wib s/d
Selesai Jumlah Peserta : 132 orang

09-04-2025 Surat Dinas

97 Sehubungan dengan akan diadakan Halal
Bihalal Paguyuban Warga Muslim Tapanuli
Bukittinggi-Agam,kami memohon kiranya
Bapak dapat meminjamkan Gedung Istana
Bung Hatta,kursi dan
soundsistem.kegiatan ini akan
dilaksanakan pada : Hari : Minggu,13 April
2025 Jam : 08:00-12.00 Wib

06-04-2025 Surat Dinas

98 - Tindak Lanjuti
Catatan: TL sesuai aturan

06-04-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



99 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

06-04-2025 DISPOSISI

100 Sehubungan dengan akan
dilaksanakannya Acara Halal Bi Halal dan
ulang tahun organisasi 90 Raya
Bukittinggi, yang insyaallah akan
dilaksanakan pada hari kamis tanggal 3
april 2025, maka dengan ini kami Panitia
mohon kepada Bapak untuk dapat kiranya
memberikan izin pemakaian Gedung Istana
Bung Hatta sesuai dengan jadwal diatas
dan fasilitas lainnya

10-03-2025 Surat Dinas

101 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

10-03-2025 DISPOSISI

102 - Koordinasikan
Catatan: proses ssi aturan

10-03-2025 DISPOSISI

103 - Laksanakan
- Koordinasikan

09-03-2025 DISPOSISI

104 Surat Peminjaman Aula Gubernuran 09-03-2025 Surat Dinas

105 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk dapat difasilitasi

09-03-2025 DISPOSISI

106 - Tindak Lanjuti
Catatan: untuk difasilitasi sesuai aturan

24-02-2025 DISPOSISI

107 - Laksanakan
- Koordinasikan

24-02-2025 DISPOSISI

108 - Laksanakan
- Koordinasikan

24-02-2025 DISPOSISI

109 Permohonan Peminjaman Aula Kantor
Gubernur untuk kegiatan Forum OPD
Urusan PPPA dan PPKB tahun 2025 pada
tanggal 4 maret 2025

24-02-2025 Surat Dinas

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



110 Sehubungan dengan akan
dilaksanakannya rangkaian kegiatan
"Kolaborasi Program Akademik
Kasrad"Oleh HIMARFASI UNIDHA yang
Insyaallah dilaksanakan pada: Hari/tanggal
: Sabtu/08 Maret 2025 Waktu :15:00-20:00
Hari/tanggal : 09/ Maret 2025 Waktu
:07:30-17:00 Persiapan dan pelaksana
Kegiatan Maka kami dari HIMFARSI UNIDHA
Memohon kerja samanya Bapak/Ibuk
memberikan Izin Peminjaman Gedung
Auditorium Gubernur Sumatera Barat

19-02-2025 Surat Dinas

111 - Tindak Lanjuti
Catatan: Untuk diajukan ke Gubernur

19-02-2025 DISPOSISI

112 - Laksanakan
- Koordinasikan

18-02-2025 DISPOSISI

113 Permohonan Fasilitasi Pemakaian
Auditorium

18-02-2025 Surat Dinas

114 - Tindak Lanjuti 18-02-2025 DISPOSISI

115 Sehubungan dengan Hal tersebut, mohon
kiranya dapat meminjam ruang Aula
Kantor Gubernur Pada Hari : Senin Tanggal
: 17 Februari 2025 Mulai Pukul 08.00 WIB
s/d Selesai

13-02-2025 Surat Dinas

116 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai ketersediaan

13-02-2025 DISPOSISI

117 - Laksanakan
- Koordinasikan

13-02-2025 DISPOSISI

118 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

07-02-2025 DISPOSISI

119 Sehubungan acara sosialisasi kesehatan
dengan tema : solusi mengatasi penyakit
degeneratif dengan terapi alternative stem
cell, oleh team AFC life science sumatera
barat pad :

07-02-2025 Surat Dinas

120 - Tindak lanjut sesuai aturan
- Koordinasikan

07-02-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



121 - Tindak Lanjuti
Catatan: TL sesuai aturan

07-02-2025 DISPOSISI

122 Biro Umum memohon penambahan 1
(satu) unit kendaraan Toyota Innova yang
ada pada BPKAD Provinsi Sumatera Barat.

25-10-2024 Surat Dinas

123 Berdasarkan surat Badan Pengelolaan
Keuangan dan Aset Daerah Provinsi
Sumatera Barat (BPKAD) nomor
000.2.3.2/1797/PBMD/BPKAD/2024 tanggal
7 Agustus 2024 perihal Pertimbangan
Pinjam Pakai Gedung kepada KONI.
Berkenaan dengan hal tersebut untuk
pemanfaatan Gedung Arsip (Record
Center) yang saat ini di manfaatkan untuk
penyimpanan Aset Biro Umum akan
dilakukan renovasi untuk dijadikan Gedung
Record Center Sekretariat Daerah Provinsi
Sumatera Barat sesuai kontrak
pelaksanaan kerja pada bulan Agustus
2024.

20-08-2024 Surat Dinas

124 Berdasarkan surat permohonan dari Kepala
SDIT Permata Nomor
421.2/012/DP.PadangTimur/SDIT-P/2024
perihal Permohonan Peminjaman Tempat
dan Fasilitas tanggal 28 Februari 2024
untuk Kegiatan Wisuda Tahfizh Angkatan
Ketiga tanggal 26 s.d 27 April 2024

01-03-2024 Telaahan Staf

2 000.1.5 / 1 2025 - Undangan
Rapat

11/07/2025 10

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



1 Dalam rangka penyusunan Rancangan
Peraturan Gubernur tentang Tata Cara
Pelaksanaan Penatausahaan dan
Pertanggungjawaban Perjalanan Dinas
Lingkup Pemerintah Daerah, dengan ini
kami mengundang Saudara untuk dapat
hadir pada rapat yang akan
diselenggarakan pada : Hari/Tanggal :
Jumat/9 Mei 2025 Tempat : Ruang Rapat
BPKAD Bapenda Lt II Jam : 14.00WIB Acara
: Rapat penyusunan rancangan peraturan
Gubernur tentang Tata Cara Pelaksanaan
Penatausahaan dan Pertanggung jawaban
Perjalanan Dinas Lingkup Pemerintah
Daerah

05-05-2025 Surat Dinas

2 - Tindak Lanjuti
Catatan: siapkan bahan dan kita hadiri
bersama

05-05-2025 DISPOSISI

3 - Tindak Lanjuti
Catatan: siapkan bahan & kita hadiri
bersama

08-05-2025 DISPOSISI

4 undangan rapat 08-05-2025 Surat Dinas

5 - Wakili/hadiri 05-05-2025 DISPOSISI

6 - Wakili/hadiri 05-05-2025 DISPOSISI

7 Undangan rapat 05-05-2025 Surat Dinas

8 - Wakili/hadiri 21-04-2025 DISPOSISI

9 Sehubungan Hal Tersebut Kami
Mengundang Bapak /Ibu Untuk DAPAT
hadir pada : Hari/ Tanggal : Selasa/ 22 April
2025 Pukul : 14.00 wib-selesai Acara :
Rapat Persiapan Kegiatan Sumatera Barat
Tempat : Ruang Rapat Dispora
Prov.Sumbar

21-04-2025 Surat Dinas

10 - Wakili/hadiri 21-04-2025 DISPOSISI

3 000.7.2.2 / 1 2025 - RPJMD 04/07/2025 2025 - RPJMD 4

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



1 perihal Tindak Lanjut Pagu RPJMD untuk
Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi
Sumatera Barat, berikut kami sampaikan
usulan pagu indikatif RPJMD untuk Biro
Umum Sekretariat Daerah Provinsi
Sumatera Barat

30-06-2025 Surat Dinas

2 Tindak Lanjut Pagu RPJMD untuk Biro
Umum Sekretariat Daerah Provinsi
Sumatera Barat

24-06-2025 Surat Dinas

3 Tentang Penjadwalan Kegiatan DPRD
Provinsi Sumatera Barat pada Masa
Persidangan Ketiga Tahun 2024/2025 ,
bersama ini diundang saudara untuk dapat
hadir pada : Hari/Tgl : Rabu 25 Juni 2025
Pukul : 14.00 WIB- Selesai Tempat : Ruang
Sidang Utama Gedung DPRD Prov.Sumbar
Acara : Publik Hearing Pembahasan
Ranperda tentang RPJMD Tahun 2025-2029

16-06-2025 Surat Dinas

4 - Tindak Lanjuti
Catatan: jadwalkan

16-06-2025 DISPOSISI

4 400.14.5.4 / 1 2025 - Magang /
PKL

04/07/2025 2025 - Magang / PKL 18

1 berdasarkan permendikbut nomor 50
tahun 2020 tentang praktik kerja lapangan
bagi peserta didik, praktik kerja lapangan
(PKL) adalah pembelajaran bagi peserta
didik yang dilaksanakan melalui praktik di
DUDIKA dalam jangka waktu tertentu
sesuai dengan kurikulum dan kebutuhan
dunia kerja.

07-07-2025 Surat Dinas

2 - Tindak Lanjuti 07-07-2025 DISPOSISI

3 sehubungan dengan adanya tes
kompetensi akademik siswa, maka dengan
ini kami memberitahukan bahwa terdapat
perubahan jadwal pelaksanaan pkl, yang
semula direncanakan pada periode 01
oktober 2025 sampai dengan 01 januari
2026 menjadi periode 05 januari sampai
dengan 30 april 2026.

20-06-2025 Surat Dinas

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



4 - Tindak Lanjuti 20-06-2025 DISPOSISI

5 - Tindak Lanjuti
Catatan: Fasilitasi sesuai aturan

20-06-2025 DISPOSISI

6 dalam rangka penulisan tugas akhir/skripsi,
mahasiswa fukultas ekonomi dan bisnis
universitas negeri padang yang namanya
tersebut di bawah ini : nama : dara irfiani
BP/NIM : 2018/18053094 Departemen :
pendidikan ekonomi prodi /keahlian :
administrasi perkantoran

20-06-2025 Surat Dinas

7 Sehubungan dengan pelaksanaan magang
reguler Departemen Psikologi Fakultas
Psikologi dan Kesehatan Universitas Negeri
Padang Semeseter Juli-Desember tahun
ajaran Ganjil 2025/2026, maka kami
memohon kesediaan Bapak/Ibu untuk
dapat menerima mahasiswa S1 kami
dalam melaksanakan kegiatan yang
dimaksud atas nama :

06-05-2025 Surat Dinas

8 - Tindak Lanjuti 06-05-2025 DISPOSISI

9 - Tindak Lanjuti
Catatan: fasilitasi sesuai aturan

05-05-2025 DISPOSISI

10 Sehubungan dengan hal tersebut, kami
memohon kesediaan Bapak/Ibu berkenaan
untuk menerima mahasiswa Departemen
Manajemen Fakultas Ekonomi dan Bisnis
Universitas Andalas melakukan kegiatan
magang.

05-05-2025 Surat Dinas

11 - Tindak Lanjuti 17-04-2025 DISPOSISI

12 Untuk itu, kami mengharapkan kesediaan
Bapak kiranya berkenan menerima siswa
kami untuk melaksanakan Praktek Kerja
Lapangan (PKL) pada Kantor/Perusahaan
Bapak.

17-04-2025 Surat Dinas

13 - Tindak Lanjuti 26-04-2025 DISPOSISI

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



14 Ketua Program Studi S1 Akuntansi Fakultas
Ekonomi dan Bisnis Universitas Dharma
Andalas dengan ini menerangkan bahwa
mahasiswa dibawah ini: 1. Alhafizh
Ramdhan 2. Rednhi Hafiz Deka 3. Wahyudi

26-04-2025 Surat Dinas

15 Dalam Rangka menyelesaikan Tugas mata
Kuliah Fakultas Ilmu Sosial Universitas
Negeri Padang yang tersebut di bawah ini:
1. Rizka Fitri Afrizal 2. Rintani Dwi Putri 3.
Malik Konan Debest Halibrata 4.
Muhammad Mundari

25-04-2025 Surat Dinas

16 - Tindak Lanjuti 25-04-2025 DISPOSISI

17 - Tindak Lanjuti 17-02-2025 DISPOSISI

18 Dalam rangka penulisan Tugas
Akhir/Srikpsi, mahasiswa Fakultas Ekonomi
dan Bisnis Universitas Negeri Padang yang
namanya tersebut dibawah ini: Nama :
Dara Irfiani BP/NIM : 2018/18053094
Departemen : Pendidikan Ekonomi Prodi :
Adminsitrasi Perkantoran bermaksud akan
melakukan observasi pada
Instansi/Perusahaan yang Bapak/Ibu
pimpin, mengenai : Pengelola Arsip Aktif
Dalam Mendukung Layanan Pada Biro
Umum di Kantor Gubernur Provinsi
Sumatera Barat. Selama 1 Bulan

17-02-2025 Surat Dinas

5 900.1.6.4 / 1 2025 - Laporan
Realisasi

11/07/2025 4

1 Bersama ini kami sampaikan kepada
Bapak Laporan Realisasi Penerimaan bulan
Juni 2025, laporan terlampir

10-07-2025 Surat Dinas

2 Bersama ini kami sampaikan kepada
Bapak Laporan Realisasi Penerimaan bulan
Mei 2025, laporan terlampir.

03-06-2025 Surat Dinas

3 Bersama ini kami sampaikan kepada
Bapak Laporan Realisasi Penerimaan bulan
Maret dan April 2025, laporan terlampir

02-05-2025 Surat Dinas

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN



4 Bersama ini kami sampaikan kepada
Bapak Laporan Realisasi Penerimaan bulan
Januari dan Februari 2025, laporan
terlampir.

03-03-2025 Surat Dinas

NO KODE
KLASIFIKASI /

NOMOR BERKAS

NAMA BERKAS TANGGAL BUAT
BERKAS

NO ITEM
ARSIP

URAIAN INFORMASI ARSIP TANGGAL
ITEM

JUMLAH
ITEM

KETERANGAN
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