|SUMATERA BARAT

PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT

DINAS BINA MARGA, CIPTA KARYA DAN TATA RUANG

Jalan Taman Siswa No. 1 Padang, Telp. (0751) 7051700, 7051756, 7051765 Fax. (0751) 7051783
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SURAT KETERANGAN
Nomor : 5%/ ¢ ker -pmucte /zoic

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala Dinas Bina Marga, Cipta Karya dan Tata
Ruang Provinsi Sumatera Barat, menerangkan :

Nama . Mufida Fahmi, SE. MM
NIP 19790121 200901 2 001
Pangkat/ Golongan . Penata Tk. [, lll/d
Jabatan . Pengelola Keuangan

Yang bersangkutan pada tahun 2025 ini dipindah tugaskan ke Subag Tata Usaha
Sekretariat Dinas Bina Marga Cipta Karya dan Tata Ruang Provinsi Sumatera Barat
sebagai Penyusun Program, Anggaran dan Pelaporan dengan uraian tugas sebagai
berikut :

1.

obh LN

o

10.
11,

12.
13,
14.
15.

Mengumpulkan data / usulan program / anggaran kerja dari bidang / UPTD
Menyusun dukomen / laporan.usulan program / anggaran kerja Dinas

Memeriksa dan mengevaluasi data usulan program dan anggaran

Menyusun draf perencanaan program dan anggaran dinas

Menyusun kembali perencanaan program dan anggaran berdasarkan hasil diskusi
sesuai prosedur untuk kelancaran dan optimalisasi penyusunan perencanaan
program dan anggaran

Penyusunan dan mengumpulkan Dokumen Pra RKA / RKA-P

Melaksanakan koordinasi dan verifikasi RKA / RKA-Pdengan unit kerja/instansi
terkait dalam rangka penetapan Program / anggaran

Menyusun dokumen hasil verifikasi RKA / RKA-P

Penetapan dokumen DPA/ DPPA

Penyusunan laporan capaian keuangan dan fisik pelaksanaan program / kegiatan
Penyampaian evidence (bukti dukung) capaian keuangan dan fisik
program/kegiatan Dinas

Penyusunan Laporan Kinerja/LAKIP Dinas

Penyusunan Laporan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah (LPPD) Dinas
Penyusunan Laporan Keterangan Pertanggungjawaban (LKPJ) Dinas
Melaksanakan koordinasi dan verifikasi Laporan Kinerja, LPPD dan LKPJ dengan

instansi terkait
3 Januari 2025
Ke la Dinas j

’ Dr. Erasukma Munaf, ST. MM. MT
Pembina Utama Madya, IV/d
NIP. 19720925 199803 1 003




