
Berkas yang telah diverifikasi dan 

disetujui oleh Dinas Sosial 

Provinsi Sumatera Barat, 

dibuatkan Surat Rekomendasi 

oleh DPMPTSP 

Pemohon melakukan 

pembayaran BIP dan 

BPI setelah 

mendapatkan Surat 

Rekomendasi 

Kemensos melakukan 

verifikasi 

pembayaran yang 

telah dibayarkan oleh 

Pemohon 

Program yang telah disetujui, 

Pemohon timggal menunggu SK 

yang akan diterbitkan oleh 

Kementerian Sosial. 

ALUR PERIZINAN UNDIAN GRATIS BERHADIAH (UGB) 

 

 Pemohon melakukan registrasi, 

mendaftarkan institusi dengan 

melampirkan berkas-berkas 

sesuai peratutan Menteri Sosial 

dan mendaftarkan petugas yang 

ditunjuk untuk mengurus 

permohonan izin pada 

https:/simppsdbs.kemsos.go.id  

DPMPTSP Provinsi Sumatera 

Barat melakukan verifikasi 

terhadap data yang telah diinput 

oleh Pemohon 

 

Data yang telah diverifikasi oleh 

DPMPTSP, selanjutnya Pemohon 

mulai memasukkan rencana 

program, Dinas Sosial Provinsi 

Sumatera Barat melakukan 

verifikasi terhadap rencana 

program yang diinput 
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Hasil verifikasi yang 

tidak disetujui, maka 

Pemohon harus 

melengkapi terlebih 

dahulu berkas-berkas 

yang telah 

disyaratkan. 
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Kemensos melakukan verifikasi terhadap 

program yang diajukan, apabila 

pembayaran telah diverifikasi dan 

menerbitkan SK 

Pemohon belum bisa melakukan 

pengajuan program sampai Kementerian 

Sosial memverifikasi pembayaran 
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P
EM

O
H

O
N

 



STANDARD OPERATING PROCEDURE (SOP) 

UNDIAN GRATIS BERHADIAH (UGB) 

 

NO KEGIATAN 
PIHAK DAN INSTANSI TERKAIT  MUTU BAKU 

KET 
PEMOHON DPMPTSP DINSOS KEMENSOS KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1 Pemohon melakukan registrasi, mendaftarkan institusi dengan 

melampirkan berkas-berkas sesuai peratutan Menteri Sosial 

dan mendaftarkan petugas yang ditunjuk untuk mengurus 

permohonan izin pada https:/simppsdbs.kemsos.go.id  
 

   

 

Belum Disetujui 

 - Registrasi 

- Berkas 

permohonan izin 

UGB 

1 Hari - Registrasi sukses 

- berkas 

 

2 DPMPTSP Provinsi Sumatera Barat melakukan verifikasi 

terhadap data yang telah diinput oleh Pemohon 

    - Verifikasi berkas 

permohonan izin 

UGB 

1 Hari - Berkas  

3 Data yang telah diverifikasi oleh DPMPTSP, selanjutnya 

Pemohon mulai memasukkan rencana program, Dinas Sosial 

Provinsi Sumatera Barat melakukan verifikasi terhadap 

rencana program yang diinput 

 

         

                  

  - Rencana program 

- Verifikasi 

program 

1 Hari - Program 

disetujuui 

- Program belum 

disetujui 

 

4 Berkas yang telah diverifikasi dan disetujui oleh Dinas Sosial 

Provinsi Sumatera Barat, dibuatkan Surat Rekomendasi oleh 

DPMPTSP 
 

 

   

 

 

 

Sudah Disetujui 

 - Berkas yang telah 

diverifikasi 

2 Hari - Surat 

Rekomendasi dari 

DPMPTSP 

 

5 Pemohon melakukan pembayaran BIP, BPI dan UKS setelah 

mendapatkan Surat Rekomendasi 

 

 

    - Pembayaran BIP, 

BPI dan UKS 

1 Hari - Bukti pembayaran 

BIP, BPI dan UKS 

 

6 Kemensos melakukan verifikasi pembayaran yang telah 

dibayarkan oleh Pemohon 
 

 

    - Verifikasi 

pembayaran  

1 Hari -  Pembayaran 

disetujui 

- Pembayaran 

belum disetujui 

 

7 Kemensos melakukan verifikasi terhadap program yang 

diajukan, apabila pembayaran telah diverifikasi 
 

    - Verifikasi 

program 

1 Hari - Program disetujui  

8 

Program yang telah disetujui, Pemohon tinggal menunggu SK 

yang akan diterbitkan oleh Kementerian Sosial. 

 
 

   

 

 

 

Sudah 

Diverifikasi 

 - Program disetujui 2 Hari -  SK yang 

diterbitkan  oleh 

Kementerian 

Sosial 

 

 


