Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan i Keterangan
g Staf Petugas Petugas Kasie WBS Kelengkapan Waktu Output g
Seksi PKJ Gudang Masak PKJ
Pemeriksa barang menerima bahan masakan Daftar Bahan . Tersedianya bahan
1 L . . 60 menit [makanan dan
dari pihak ketiga Makanan dan Minuman )
minuman
] \ 2
9 Pemeriksa barang menyerahkan barang | | Tanda Terima, Gudang| 15 menit than Makanan dan
kepada petugas gudang Minuman
A\ 4
Petugas gudang menyerahkan barang kepada Bahan Makanan dan .. |Bahan Makanan dan
3 . 15 menit | .
petugas masak Minuman Minuman
Y
4 Petuggs masak mengolah bahan makanan —I Bahan Makanan dan 240 Menit Mgkanan dan
sesuai menu Minuman Minuman
v
5 Mfengawa3| Pengolahan Bahan Makanan dan i | Catatan / Dokumentasi| 15 menit |Laporan
Minuman
v
6 Petugas masak mendistribusikan makanan Makanan dan Minuman| 30 menit Kebutuhgn Kelayan
kepada Kelayan terpenuhi
. . N
Kelayan menggmbn makanan da_m bagi —1 L _  |Kebutuhan Kelayan
7 |Kelayan yang tidak mampu menjemput P Makanan dan Minuman| 30 menit -
. . terpenuhi
makanan diantar oleh petugas masak ke wisma







PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT

Nomor SOP 065/08/PSTW-SNA/2023

Tanggal Pembuatan 02 Januari 2023

Tanggal Revisi -

Tanggal Efektif 04 Januari 2023

DINAS SOSIAL

KEPALA UPTD

Disahkan oleh PSTW SABAI NAN ALUIH SICINCIN

AFZAIDIR,A.Ks, MM
NIP. 19680308 198901 001

Panti Sosial Tresna Werdha Sabai Nan Aluih Sicincin
Seksi Pelayanan Kebutuhan Jompo

Nama SOP Pengolahan Makan dan Minum (Petugas Masak)

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 13 Tahun 1998 tentang Kesejahteraan Sosial Lanjut Usia.

2. Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2009 tentang Kesejahteraan Sosial.

3. Peraturan Gubernur Sumatera Barat No 96 Tahun 2017 tentang Pembentukkan
Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Daerah Dinas Sosial Provinsi
Sumatera Barat

1. Pendidikan Minimal SMA/Sederajat

2. Mempunyai keahlian dalam memasak

3. berpengalaman tentang bahan makanan
4. Ulet dan cekatan dalam bekerja

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Pengolahan Makan dan Minum
Petugas dapur

1. Peralatan Memasak
2. Daftar Menu
3. Data-data Kesehatan Lansia

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka proses makan dan minum terhambat

Dokumen Umum
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