
SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA

Kabag Kasubag

Tim 

Penyusunan 

SAKIP

Staf Kelengkapan Waktu Output

1 Memerintahkan untuk mengumpulkan data Kinerja Struktur organisasi 15 menit draft tim

2 Membentuk tim Draft tim 30 Menit Tim

3
Menyusun rencana kegiatan, pelaksanaan kegiatan 

pengumpulan data
Tim 3 hari

Rencana kegiatan 

pengumpulan data

4 Menghimpun data kinerja, menyusun konsep laporan Data kinerja 1 hari
Konsep laporan hasil 

pengumpulan data

7
Laporan Kasubag kepada Kabag terkait hasil 

pengumpulan data kinerja

Konsep laporan data 

kinerja
1 hari

Konsep laporan hasil 

pengumpulan data

Melakukan rapat intern dengan Tim Data kinerja 30 Menit Laporan final

8 Hasil Pengumpulan data
Data kinerja yang telah 

diparaf
1 hari Laporan yang telah di ttd

No. Kegiatan

Pelaksana Mutu Baku



Keterangan


