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Tanggal Efektif September 2023
DINAS SOSIAL Disahkan oleh Kepala Dinas Sosial

Provinsi Sumatera Barat

Arry Yuswandi,S.KM, M.KM
NIP. 19750810 199903 1 006

PELAYANAN REHABILITASI DAN KETERAMPILAN

Nama SOP Penggunaan Bahan Praktek Pelatihan
Keterampilan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2009, tentang Kesejahteraan Sosial

2. Undang-Undang No. 23 tahun 2002 tentang Perlindungan Anak

3. Peraturan Menteri Sosial Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2020 tentang
Rehabilitasi Sosial Dasar Bagi Anak Terlantar

4. Peraturan Daerah Prov. Sumbar Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan
Organisasi dan OPD Prov. Sumbar

1. Pendidikan minimal S1

2. Memahami administrasi ketatausahaan
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

4. Tenaga Teknis

5. Instruktur sesuai Bidang Keterampilan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar

1. Ruangan Sarana dan Prasarana
2. Komputer

3. ATK

4. Buku Registrasi

5. Buku Masalah

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan proses Penggunaan bahan Bimbingan dan
Keterampilan, maka akan sulit bagi klien dalam mengikuti pelatihan

1. Dalam rangka mewujudkan kemandirian dan keberfungsian Sosial dan meningkatkan
kepercayaan diri klien remaja putus sekolah terlantar.
2. Klien dapat diajarkan berinteraksi ditengah masyarakat sebagai bekal dalam

pemenuhan kebutuhan hidup nantinya.
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