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SEKSI PELAYANAN KEBUTUHAN KELAYAN

Nama SOP Pelaksanaan Seleksi Calon Kelayan PSBR Harapan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Undang-undang Nomor 11 Tahun 2009, tentang Kesejahteraan Sosial

2. Undang-Undang No. 23 tahun 2002 tentang Perlindungan Anak

3. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Perangkat Daerah

Pelayanan Dasar pada Standar Pelayanan Minimal Bidang Sosial di Daerah
Provinsidan di Daerah Kab/Kola (Berita Negara RI tahun 2018 Nomor 868);

4. Peraturan Menteri Sosial Nomor 9 Tahun 2018 tentang Standar Teknis Pelayanan

1. Pendidikan minimal §1
2. Memahami administrasi ketatausahaan
3. Bisa mengoperasionalkan komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar

1. DPA SKPD

2. Komputer

3. ATK

4, Buku Registrasi

4. Formulir Seleksi Calon Kelayan

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan maka proses registrasi lidak ber-
jalan lancar/baik

1. tercatatnya calon Kelayan yang mendaftar sebagai calon Kelayan
2. adanya administrasi pendataan Kelayan yang masuk ke PSBR Harapan
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as Sosal Sl
- —
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