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. Pelaksana_ ~ pendukung [ Ket
B HEgt. Pemohon Petugas vn_”.ﬂ_“.-._ PRI Kelengkapan Waktu Output
1. | Mengajukan permintaan informasi kepada PPID B - (1) Formulir e . Formulir
melalui Petugas baik secara langsung maupun w .. > _ dw permintaan permintaan
online dengan mengisi formulir permintaan e e informasi informasi yang
. informasi. (2) Identitas diri telah diisi secara
m (NIK) jika lengkap dan
| individu atau dilampirkan
m perorangan fotocopy/scan
identitas
Jam kerja atau
“ jam pelayanan
,
- EPTII PRI S Pllod L A W
| 3. | Menerima formulir, memberikan nomor 4 |
registrasi dan tanda terima permohonan y Tigak Ya — (1) Register
informasi  serta, meverifikasi kelengkapan _I.I...ssw " o ﬁ II_ permintaan
berkas jika informasi yang diminta tersedia di informasi
Daftar Informasi Publik (DIP) maka langsung (2) Tanda terima
diberikan kepada pemohon. v permintaan
_ « ! informasi
k. \_ (3) Surat
keterangan
tidak lengkap




Da'tar Informasi Publik, maka berkas
permohonan disampaikan kepada PPID Utama

Apabila persyaratan tidak lengkap, diberikan
surat keterangan tidak lengkap pada pemohon.
Pemohon harus melengkapi persyaratan dalam
jangka waktu 3 (tiga) hari.
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Kelengkapan

Waktu

Output

| Jika informasi yang diminta belum tersedia di |

Menyerahkan ..mm.:w_.:nmm: informasi kepada
PP'D untuk dipelajari subtansi informasi yang
diminta dan menentukan sifat informasinya

. | Membuat disposisi  rujukan um..a_:mmm.,._
informasi ke PPID Utama jika informasi yang
diminta tersedia di PPID Utama. Petugas atau
PPID berkoordinasi dengan admin PPID
Pembantu

(1) Lembar disposisi

(2) Data
permintaan
informasi

(3) Datadiri/
identitas
pemohon

10 (sepuluh)

hari kerja

1 Hari

Permintaan
informasi yang
diterima oleh PPID
Pelaksana.




Pelaksana . Pendukung

No. Kegiatan Petugas PPID
Pemohon ool vnaenan.‘.: PPID Utama Kelengkapan Waktu Output

6. | Menghimpun, mengolah dan menganalisa
informasi atau dokumen yang dibutuhkan dan r\_
memberikan informasi / dokumen kepada PPID

Dokumen informasi

r e

7. | Memeriksa dan mengonsep wuimam: atas
permintaan informasi berdasarkan informasi
atau dokumen dari PPID Utama

Jika informasi yang dimohon merupakan b lm A.,‘\\ A ,_ w”“”nxhnﬂc”_“._“”:
informasi yang dikecualikan dan/atau tidak . /y - . Skarad
dalam penguasaannya maka PPID
menyampaikan surat penolakan  kepada U,
pemohon |

8. | Memberikan informasi jika informasi tersebut . 1 1 T (1) Informasi /
sudah dalam penguasaannya dan memberikan { _ dokumen yang
lembar survey kepuasan layanan informasi R # | diminta
untuk diisi kepada pemohon. m\l!.ll (2) Lembar survey

9. | Menerima informasi/dokumen yang diminta. ¥ i - (1) Informasi /
dokumen yang
Jika informasi/dokumen berbentuk hardcopy diminta
maka pemohon harus menggandakan berkas (2) Lembar survey

tersebut dan menyerahkan kembali kepada




SR g - " Pelaksana Pendukung e ] )
No. Keglatan ik £ R _w-mo o Ket
e8! Pemohon Petugasinformasi PPID Utama Kelengkapan Waktu Output
) Pembantu ] AR S SR ST
petugas. Jika informasi/dokumen berbentuk
¥
softcopy maka dapat dikirim melalui email atau ! *
dicopy menggunakan flash disk milik pemohon. N.!,.\\.
10. | Menyerahkan lembar survey yang telah disi| | R e = PSS
kepad : R - e
EACERER, ; 1 . m\ 3 Lembar survey
o 4 et yang telah diisi




