
DOKUMEN PELAKSANAAN ANGGARAN
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH Formulir

DPA-RINCIAN BELANJA
SKPDProvinsi Sumatera Barat

Tahun Anggaran 2023
Nomor DPA : DPA/A.1/5.03.0.00.0.00.01.0000/001/2023

Urusan Pemerintahan : 5 UNSUR PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN

Bidang Urusan : 5.03 KEPEGAWAIAN

Program : 5.03.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH PROVINSI

Sasaran Program :  

Capaian Program : Indikator Target

Persentase ketercapaian penunjang urusan pemerintahan daerah provinsi 100 %

Kegiatan : 5.03.01.1.06 Administrasi Umum Perangkat Daerah

Organisasi : 5.03.0.00.0.00.01.0000 BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

Unit : 5.03.0.00.0.00.01.0000 BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

Alokasi Tahun 2022 : Rp0 (terbilang: nol rupiah)
Alokasi Tahun 2023 : Rp1.225.300.843 (terbilang: satu miliar dua ratus dua puluh lima juta tiga ratus ribu delapan ratus empat puluh

tiga rupiah)
Alokasi Tahun 2024 : Rp0 (terbilang: nol rupiah)

 

Indikator dan Tolok Ukur Kinerja Kegiatan

Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja

Capaian Kegiatan Persentase ketercapaian penunjang urusan pemerintahan daerah provinsi 100 %

Masukan Dana yang dibutuhkan Rp1.225.300.843

Keluaran Persentase tertib administrasi umum Perangkat Daerah 100 %

Hasil Terlaksananya tertib administrasi umum Perangkat Daerah 12 Bulan

Kelompok Sasaran Kegiatan : 0

 

Sub Kegiatan : 5.03.01.1.06.01 Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

Sumber Pendanaan : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD), PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi : Kota Padang; Kota Padang

Keluaran Sub Kegiatan : Indikator Target

Jumlah komponen instalasi listrik/penerangan bangunan kantor yang disediakan 12 unit/set/buah

Waktu Pelaksanaan : Mulai Januari sampai Desember

Keterangan :  

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

5.1 BELANJA OPERASI Rp21.080.000

5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp21.080.000

5.1.02.01 Belanja Barang Rp21.080.000

5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp21.080.000

5.1.02.01.01.0004 Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas Rp7.603.200

 [#] Bahan Bakar dan pelumas
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp7.603.200

 [-]  

 bahan bakar minyak
Spesifikasi : solar non subsidi

792 Liter Liter 9.600 0 Rp7.603.200

5.1.02.01.01.0031 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Listrik Rp13.476.800

 [#] Alat listrik
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp13.476.800

 [-]  
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 Baterai
Spesifikasi : 1,5 v

66.533333 Buah Buah 15.000 0 Rp998.000

 kabel
Spesifikasi : 2x0,75mm

4 Buah Buah 365.000 0 Rp1.460.000

 kabel
Spesifikasi : 2 x 2,5 serabut

5.6946835443 Roll Roll 790.000 0 Rp4.498.800

 lampu listrik
Spesifikasi : 42 watt

12 Buah Buah 90.000 0 Rp1.080.000

 lampu listrik
Spesifikasi : lampu neon tdl 40 watt

40 Buah Buah 25.000 0 Rp1.000.000

 Lampu Sorot
Spesifikasi : 250w

7 Buah Buah 300.000 0 Rp2.100.000

 over steker
Spesifikasi : + saklar

30 Buah Buah 19.200 0 Rp576.000

 stop kontak
Spesifikasi : 4lb +saklar

30 Buah Buah 58.800 0 Rp1.764.000

Jumlah Anggaran Sub Kegiatan: Rp21.080.000

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

 

Sub Kegiatan : 5.03.01.1.06.04 Penyediaan Bahan Logistik Kantor

Sumber Pendanaan : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD), PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi : Kota Padang; Kota Padang

Keluaran Sub Kegiatan : Indikator Target

Jumlah bahan logistik kantor yang disediakan 3 Jenis

Waktu Pelaksanaan : Mulai Januari sampai Desember

Keterangan :  

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

5.1 BELANJA OPERASI Rp163.003.800

5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp163.003.800

5.1.02.01 Belanja Barang Rp163.003.800

5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp163.003.800

5.1.02.01.01.0024 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Rp30.610.000

 [#] Belanja alat tulis kantor
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp30.610.000

 [-]  

 binder clip
Spesifikasi : 107

200 Kotak Kotak 3.100 0 Rp620.000

 binder clip
Spesifikasi : 260

100 Kotak Kotak 17.100 0 Rp1.710.000

 binder clip
Spesifikasi : no.155

20 Kotak Kotak 195.800 0 Rp3.916.000

 Brief Ordener
Spesifikasi : folio

15 Dus Dus 486.300 0 Rp7.294.500

 Buku Ekspedisi
Spesifikasi : 100 lbr

50 Buah Buah 15.800 0 Rp790.000

 buku tulis
Spesifikasi : 100

10 Buah Buah 32.700 0 Rp327.000

 buku tulis
Spesifikasi : 200 lbr

10 Buah Buah 22.700 0 Rp227.000

 Correction Pen
Spesifikasi : 12 pcs

10 Kotak Kotak 53.700 0 Rp537.000

 Isi Staples
Spesifikasi : 44006

10 Kotak Kotak Besar 82.100 0 Rp821.000

 Isi Staples
Spesifikasi : 44006

20 Kotak Kotak Besar 47.400 0 Rp948.000

 isolasi
Spesifikasi : uk.2 inchx 90 y

12 Buah Buah 36.000 0 Rp432.000
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 lem
Spesifikasi : pvac 150 gr ( 4 botol)

8 Pack Pack 46.700 0 Rp373.600

 Map
Spesifikasi : spring

500 Pcs Pcs 6.300 0 Rp3.150.000

 mata pisau
Spesifikasi : l150

10 Kotak Kotak 5.200 0 Rp52.000

 Pembatas Kertas
Spesifikasi : im31

100 Pcs Pcs 8.300 0 Rp830.000

 pena
Spesifikasi : 1.0 mm

10 Kotak Kotak 282.900 0 Rp2.829.000

 pena
Spesifikasi : 12 pcs

15 Kotak Kotak 73.300 0 Rp1.099.500

 Penggaris
Spesifikasi : 30 cm

24 Buah Buah 8.800 0 Rp211.200

 penghapus pensil
Spesifikasi : 4,5x2x1,3 cm

24 Buah Buah 3.000 0 Rp72.000

 pensil
Spesifikasi : kayu

6 Pack Pack 45.500 0 Rp273.000

 Spidol
Spesifikasi : 12 pcs

6 Pack Pack 106.100 0 Rp636.600

 stabilo
Spesifikasi :

24 Pcs Pcs 4.500 0 Rp108.000

 Stapler
Spesifikasi : 23/13

24 Pcs Pcs 10.100 0 Rp242.400

 sticky note
Spesifikasi : 9x5x9

31 Kotak Kotak 44.200 0 Rp1.370.200

 trigonal clips
Spesifikasi : no. 3

600 Kotak Kotak 2.900 0 Rp1.740.000

5.1.02.01.01.0025 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover Rp34.094.000

 [#] Belanja kertas dan cover
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp34.094.000

 [-]  

 Amplop Polos
Spesifikasi : 110x 230 mm; 80 gsm

10 Kotak Kotak 22.700 0 Rp227.000

 Kertas Hvs
Spesifikasi : a4 80 gr

30 Rim Rim 62.500 0 Rp1.875.000

 Kertas HVS
Spesifikasi : f4 80 gr

465 Rim Rim 68.800 0 Rp31.992.000

5.1.02.01.01.0029 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer Rp47.134.800

 [#] Belanja Bahan Komputer
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp47.134.800

 [-]  

 Flasdisk
Spesifikasi : 64 gb

12 Buah Buah 186.900 0 Rp2.242.800

 Tinta Printer
Spesifikasi : warna lengkap

6 Set Set 500.000 0 Rp3.000.000

 toner
Spesifikasi : 79a

12 Buah Buah 983.000 0 Rp11.796.000

 toner
Spesifikasi : 85a

24 Buah Buah 1.254.000 0 Rp30.096.000

5.1.02.01.01.0036 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor Lainnya Rp840.000

 [#] Belanja alat tulis kantor
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp840.000

 [-]  

 pelobang kertas
Spesifikasi : no.85

12 Buah Buah 70.000 0 Rp840.000

5.1.02.01.01.0052 Belanja Makanan dan Minuman Rapat Rp50.325.000

 [#] belanja makan minum rapat
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp50.325.000

 [-]  

 Konsumsi Rapat Biasa
Spesifikasi : Kudapan

825 Orang / Kali Orang / Kali 17.000 0 Rp14.025.000

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)
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 Konsumsi Rapat Biasa
Spesifikasi : Makan

825 Orang / Kali Orang / Kali 44.000 0 Rp36.300.000

Jumlah Anggaran Sub Kegiatan: Rp163.003.800

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

 

Sub Kegiatan : 5.03.01.1.06.05 Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

Sumber Pendanaan : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD), PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi : Kota Padang; Kota Padang

Keluaran Sub Kegiatan : Indikator Target

Jumlah Barang cetakan dan penggandaan yang disediakan 8 Jenis

Waktu Pelaksanaan : Mulai Januari sampai Desember

Keterangan :  

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

5.1 BELANJA OPERASI Rp163.859.500

5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp163.859.500

5.1.02.01 Belanja Barang Rp163.859.500

5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp163.859.500

5.1.02.01.01.0025 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Kertas dan Cover Rp9.176.000

 [#] Belanja kertas dan cover
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp9.176.000

 [-]  

 amplop casing
Spesifikasi : folio

80 Pack Pack 42.600 0 Rp3.408.000

 amplop casing
Spesifikasi : super map

80 Pack Pack 72.100 0 Rp5.768.000

5.1.02.01.01.0026 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor- Bahan Cetak Rp154.683.500

 [#] belanja bahan cetak
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp154.683.500

 [-]  

 cetak amplop
Spesifikasi : hitam/putih

100 Kotak Kotak 40.000 0 Rp4.000.000

 cetak kop surat
Spesifikasi : full colour

100 Rim Rim 173.000 0 Rp17.300.000

 cetak kop surat
Spesifikasi : lambang garuda

50 Rim Rim 138.000 0 Rp6.900.000

 cetak map opd
Spesifikasi : full colour

7000 Buah Buah 7.000 0 Rp49.000.000

 [-] Belanja Penggandaan dan Penjilidan  

 jilid
Spesifikasi : hard cover full colour

100 Eksemplar Eksemplar 35.000 0 Rp3.500.000

 Penggandaan Dokumen
Spesifikasi : Hitam Putih

120894
Lembar

Lembar 250 0 Rp30.223.500

 [-] Belanja Sertifikat  

 bingkai foto ukuran 10r plus
Spesifikasi : 10r plus

400 Buah Buah 57.000 0 Rp22.800.000

 sertifikat
Spesifikasi : ukuran a4, kertas karton tik cetak full color,
laminating

400 Lembar Lembar 40.400 0 Rp16.160.000

 [-] Blangko Disposisi  

 cetak blangko ncr lainnya
Spesifikasi : ukuran a4/f4, 3 ply, 50 set

50 Buku Buku 32.000 0 Rp1.600.000

 [-] Blangko Surat Keluar  

 cetak blangko ncr lainnya
Spesifikasi : ukuran a4/f4, 3 ply, 50 set

50 Buku Buku 32.000 0 Rp1.600.000

 [-] Blangko Surat Masuk  

 cetak blangko ncr lainnya
Spesifikasi : ukuran a4/f4, 3 ply, 50 set

50 Buku Buku 32.000 0 Rp1.600.000
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Jumlah Anggaran Sub Kegiatan: Rp163.859.500

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

 

Sub Kegiatan : 5.03.01.1.06.09 Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

Sumber Pendanaan : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD), PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Lokasi : Kota Padang; Kota Padang

Keluaran Sub Kegiatan : Indikator Target

Jumlah laporan hasil koordinasi dan konsultasi 100 Laporan

Waktu Pelaksanaan : Mulai Januari sampai Desember

Keterangan :  

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

5.1 BELANJA OPERASI Rp877.357.543

5.1.02 Belanja Barang dan Jasa Rp877.357.543

5.1.02.01 Belanja Barang Rp131.403.543

5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp131.403.543

5.1.02.01.01.0004 Belanja Bahan-Bahan Bakar dan Pelumas Rp131.403.543

 [#] Belanja bahan bakar dan pelumas
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp131.403.543

 [-]  

 Bahan Bakar Minyak
Spesifikasi : dexlite

2521.197989 Liter x 18400
Rupiah

tahun 1 0 Rp46.390.043

 Bahan Bakar Minyak
Spesifikasi : pertamax

5863 Liter x 14500 Rupiah tahun 1 0 Rp85.013.500

5.1.02.04 Belanja Perjalanan Dinas Rp745.954.000

5.1.02.04.01 Belanja Perjalanan Dinas Dalam Negeri Rp745.954.000

5.1.02.04.01.0001 Belanja Perjalanan Dinas Biasa Rp745.954.000

 [#] Belanja Perjalanan Dinas Dalam Daerah Dalam Rangka Koordinasi/Konsultasi/Monitoring/
Menghadiri Undangan ke Daerah (Kabupaten/Kota)

Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp137.420.000

 [-] Belanja transportasi dalam daerah  

 Biaya Transportasi Darat
Spesifikasi : Padang-Kota Bukittinggi

65 Orang / PP Orang / PP 130.000 0 Rp8.450.000

 [-] Penginapan pejabat eselon III dalam daerah (5orang x 1 malam x 20 kali)  

 Penginapan Perjadin Luar Daerah Dalam Provinsi
Sumbar

Spesifikasi : Penginapan Pejabat Eselon
III/Gol.IV

25 Orang / Hari Orang /
Hari

950.000 0 Rp23.750.000

 [-] uang harian ess II  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri
Spesifikasi : SUMATERA BARAT

20 Orang / Hari Orang /
Hari

380.000 0 Rp7.600.000

 [-] uang harian ess III / gol IV  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri
Spesifikasi : SUMATERA BARAT

50 Orang / Hari Orang /
Hari

380.000 0 Rp19.000.000

 [-] uang harian ess IV/ gol III  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri
Spesifikasi : SUMATERA BARAT

60 Orang / Hari Orang /
Hari

380.000 0 Rp22.800.000

 [-] uang penginapan ess II  

 Penginapan Anggota DPRD/Pejabat Eselon II
Spesifikasi : SUMATERA BARAT

10 Orang / Hari Orang /
Hari

3.332.000 0 Rp33.320.000

 [-] uang penginapan ess IV/Gol III.II.I  

 Penginapan Pejabat Eselon IV/Gol.III
Spesifikasi : SUMATERA BARAT

30 Orang / Hari Orang /
Hari

650.000 0 Rp19.500.000

 [-] Uang Representasi Dalam Daerah Pejabat Eselon II  

 Representasi Perjalanan Dinas Luar Kota
Spesifikasi : Pejabat Eselon II

20 Orang / Hari Orang /
Hari

150.000 0 Rp3.000.000

 [#] Belanja Perjalanan Dinas Luar Daerah Dalam Rangka Konsultasi dan Koordinasi ke Jakarta
Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp437.514.000
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 [-] biaya taksi dalam negeri D.K.I jakarta  

 Biaya Taksi Dalam Negeri
Spesifikasi : D.K. I. JAKARTA

122 Orang / Kali Orang /
Kali

256.000 0 Rp31.232.000

 [-] biaya taksi dalam negeri sumatera barat  

 Biaya Taksi Dalam Negeri
Spesifikasi : SUMATERA BARAT

122 Orang / Kali Orang /
Kali

190.000 0 Rp23.180.000

 [-] biaya tiket padang-jakarta  

 Biaya Tiket Kelas Ekonomi
Spesifikasi : PADANG-JAKARTA

61 Orang / Kali Orang / PP 2.952.000 0 Rp180.072.000

 [-] Pengina[an Luar Daerah Pejabat Eselon III  

 Penginapan Pejabat Eselon III/Gol.IV
Spesifikasi : D.K. I. JAKARTA

30 Orang / Hari Orang /
Hari

992.000 0 Rp29.760.000

 [-] penginapan anggota DPRD/pejabat ess II D.K.I jakarta  

 Penginapan Anggota DPRD/Pejabat Eselon II
Spesifikasi : D.K. I. JAKARTA

12 Orang / Kali Orang /
Hari

1.490.000 0 Rp17.880.000

 [-] Penginapan pejabat ess IV/ Gol III,II.I D.K.I jakarta  

 Penginapan Pejabat Eselon IV/Gol.III
Spesifikasi : D.K. I. JAKARTA

80 Orang / Hari Orang /
Hari

730.000 0 Rp58.400.000

 [-] Uang Haran Pejabat Eselon II  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri (Luar
Provinsi )

Spesifikasi : D.K.I. JAKARTA

18 Orang / Hari Orang /
Hari

530.000 0 Rp9.540.000

 [-] uang harian ess III/gol IV DKI jakarta  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri (Luar
Provinsi )

Spesifikasi : D.K.I. JAKARTA

45 Orang / Hari Orang /
Hari

530.000 0 Rp23.850.000

 [-] uang harian staf gol IV.III.II.I DKI Jakarta  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri (Luar
Provinsi )

Spesifikasi : D.K.I. JAKARTA

120 Orang / Hari Orang /
Hari

530.000 0 Rp63.600.000

 [#] belanja perjalanan dinas luar daerah dalam rangka konsultasi dan koordinasi ke kanreg XII
BKN Pekanbaru

Sumber Dana : PENDAPATAN ASLI DAERAH (PAD)

Rp171.020.000

 [-] Penginapan ejabat eselon IV/Gol III, II, I (15 orang x 2 malam x 10 kali)  

 Penginapan Pejabat Eselon IV/Gol.III
Spesifikasi : RIAU

40 Orang / Hari Orang /
Hari

852.000 0 Rp34.080.000

 [-] penginapan ess II Riau  

 Penginapan Anggota DPRD/Pejabat Eselon II
Spesifikasi : RIAU

10 Orang / Hari Orang /
Hari

3.119.000 0 Rp31.190.000

 [-] transportasi padang - pekanbaru  

 Biaya Transportasi Darat
Spesifikasi : Padang - Pekanbaru

40 Orang / Kali Orang /
Kali

240.000 0 Rp9.600.000

 [-] uang harian ess II perjadin luar provinsi RIAU  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri (Luar
Provinsi )

Spesifikasi : RIAU

15 Orang / Hari Orang /
Hari

370.000 0 Rp5.550.000

 [-] uang harian perjadin ess IV/ Gol IV.III.II.I. RIAU  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri (Luar
Provinsi )

Spesifikasi : RIAU

60 Orang / Hari Orang /
Hari

370.000 0 Rp22.200.000

 [-] uang harian perjadin luar provinsi ess III/Gol IV. RIAU  

 Uang Harian Perjadin Dalam Negeri (Luar
Provinsi )

Spesifikasi : RIAU

45 Orang / Hari Orang /
Hari

370.000 0 Rp16.650.000

 [-] uang penginapan Ess III/Gol IV. RIAU  

 Penginapan Pejabat Eselon III/Gol.IV
Spesifikasi : RIAU

30 Orang / Hari Orang /
Hari

1.650.000 0 Rp49.500.000

 [-] Uang Representasi Luar Daerah Pejabat Eselon II  

 Representasi Perjalanan Dinas Luar Kota
Spesifikasi : Pejabat Eselon II

15 Orang / Hari Orang /
Hari

150.000 0 Rp2.250.000

Jumlah Anggaran Sub Kegiatan: Rp877.357.543

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)
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Jumlah Total Anggaran Kegiatan: Rp1.225.300.843

Kode Rekening Uraian
Rincian Perhitungan Jumlah

Koefisien Satuan Harga PPN (Rp)

Rencana Penarikan Dana per Bulan

Januari Rp0

Februari Rp143.794.000

Maret Rp169.860.800

April Rp165.443.200

Mei Rp111.325.000

Juni Rp150.976.800

Juli Rp80.514.000

Agustus Rp104.500.000

September Rp155.800.000

Oktober Rp51.000.000

November Rp84.087.043

Desember Rp8.000.000

Jumlah Rp1.225.300.843

Padang, tanggal 06 Januari 2023
KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH

 

Ahmad Zakri, S.Sos. M.Si
NIP: 197305241993031003

 
Mengesahkan,

PPKD

 

DELLIYARTI, SM, SE, AK, CA, CFrA
NIP: 196412311993032001

Tim Anggaran Pemerintah Daerah

No. Nama NIP Jabatan Tanda Tangan

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     
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